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        Al Responsabile  
        del Settore Urbanistica 
        Edilizia Privata  

 
 

RICHIESTA DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
Legge 241/1990 e D.P.R. 184/2006 

 
 
 

Pratica di riferimento 
……………………………………………………………………………………..…………………..
…………………..…………………..…………………..…………………..…………………..…….. 
 
 
Ai sensi della L. 241/90 e successive modifiche ed integrazioni, 
il sottoscritto……..…………………..…………………..…………..…………………..……………. 
nato a ……………………………………………………………….il……………………………….. 
residente in……..…………………..…………………..……via……..…………………..…………... 
Tel. ……..…………………..…………………..…… Fax……..…………………..………………… 
E-mail ……..…………………..…………………..…… 
 

CHIEDE 
 

 la copia semplice 
 la copia conforme  
 

dei seguenti atti e documenti amministrativi: 
 
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Il sottoscritto dichiara, consapevole che in caso di dichiarazione mendace sarà punito ai sensi del 
Codice Penale secondo quanto prescritto dall’art. 76 del succitato D.P.R. 445/2000 e che, inoltre, 
qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicità del contenuto di taluna delle dichiarazioni 
rese, decadrà dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della 
dichiarazione non veritiera (art. 75 D.P.R. 445/2000) 
 
 
 
 



COMUNE DI PETRIOLO 
Provincia di Macerata 

     Piazza San Martino, 1 -        0733/550601 - Fax. 0733/550419 
 

   SPORTELLO UNICO DELL’EDILIZIA 
________________________________________________________________________________________________ 
 

 
www.comune.petriolo.mc.it - e.mail: sindaco@comune.petriolo.mc.it  P.I. 00286490438 

 

2

di essere titolare del diritto di accesso in qualità di: 
 tecnico  incaricato          
     concessionario 
     proprietario 
 titolare di compromesso di compravendita   
  confinante di proprietà limitrofa          
 altro (specificare)………………………………………………………………………….…... 

 
 

su incarico del Sig……..……..……..……..……..…….……………....……..……., per la seguente, 
specifica ed idonea motivazione: 
………..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..…
…..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..…
…..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..…
…..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..…
…..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……..……….. 
 
AUTORIZZO, per i fini del procedimento di accesso, il trattamento dei miei dati personali ai sensi 
del D.Lgs. 196/2003. 
 
……..……..…….., Lì……..……..……..                                          ……..……..……..……..………. 
       
          (firma leggibile) 
 
 
AVVERTENZE 
 
 La presente istanza può essere presentata tutti i giorni all’ufficio Protocollo dalle ore 

10,30 alle ore 13,00 allegando copia di documento di identità valido. 
 La presente istanza può essere inoltrata anche tramite mail all’indirizzo PEC: 

comunepetriolomc@legalmail.it, apponendo la firma del richiedente per esteso e 
leggibile con allegata fotocopia del documento d’identità. 

 In caso di delega, la stessa deve essere sottoscritta dal delegante e deve allegata copia 
del documento di riconoscimento dello stesso richiedente. 

 
 
Si ricorda che: 

- ai sensi dell’art. 22 della L.241/90 come modificata dal D.P.R. 184/2006 il diritto di 
accesso è accordato agli interessati intendendosi per tali tutti i soggetti privati, 
compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse 
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e 
collegata al documento al quale è chiesto l’accesso. 
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L’istanza si considera non accoglibile (salvo integrazioni) qualora: 

1. l’indicazione dei documenti e atti richiesti sia omessa o risulti non completa e non sia 

possibile individuare l’oggetto della richiesta; 

2. sia omessa la motivazione dell’istanza; 

3. la motivazione dell’istanza non sia pertinente con quanto prescritto dall’art. 22 e seguenti 

della L. 241/90 e s.m.i.; 

4. ove si tratti di richiesta su delega dell’interessato priva della delega stessa. 

5. non sia presente l’attestazione del versamento dei diritti di segreteria pari a € 20.00 (fino a n. 

100 copie A4) da versare presso: 

- UBI BANCA – ag. Filiale di Mogliano – Minisportello di Petriolo 

intestato a: Comune di Petriolo – servizio Tesoreria 

Piazza Umberto I – 62014 Petriolo 

IBAN: IT 87 Z 03111 68960 000000001909  

- c.c. postale n. 13559620 

intestato a: Comune di Petriolo – tesoreria 

Piazza Umberto I – 62014 Petriolo 

IBAN: IT 12 N 07601 13400 000013559620 

 

 

PER PRESA VISIONE/RITIRO COPIE 

 

 

 

Data….….….…..…….….             Firma…….….…..….….….….….  
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Io sottoscritto/a…...………………..…………………..…………..…………………..……………. 
 
nato a ……………………………………………………………….il……………………………….. 
 

residente in……..…………………..…………………..……via……..…………………..…………... 

titolare del diritto di accesso nella propria qualità di: 

 tecnico  incaricato          
     concessionario 
     proprietario 
 titolare di compromesso di compravendita   
  confinante di proprietà limitrofa          
 altro (specificare)………………………………………………………………………….…... 

 

DELEGO il Sig. …...………………..………………….…………..…………………..……………. 

nato a ……………………………………………………………….il……………………………….. 

residente in……..…………………..…………………..……via……..…………………..…………... 

 
all’accesso presso l’Ufficio Urbanistica – Edilizia Privata degli atti e documenti amministrativi ivi 
depositati e che riguardano la pratica di mio interesse, autorizzandolo ad effettuare visura e ritirare 
copia nei limiti stabiliti dalla vigente regolamentazione. 
 
ALLEGO fotocopia di un documento di riconoscimento valido comprovante la mia identità 
personale. 
 
AUTORIZZO, per i fini del procedimento di accesso, il trattamento dei miei dati personali ai sensi 
della vigente normativa sulla riservatezza. 
 
 

……..……..……..……..………. 
          (firma leggibile) 

 

D E L E G A  A L L ’ A C C E S S O  

 


